
Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi OIN 120/l 6, ll4l22) i dlanka 44.
StatutaOsnovneskole,,Tin Ujevi6" Osijek, Skolskiodbor, maprijedlogravnatelja
Skole, na26. sjednici odrZanoj 28. prosinc aZOZ}. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTA\TNE NABAVtr U

osNovNoJ sxou,,TIN UJEVIC.. OSIJEK

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se postupci jednostavne nabave, odnosno postupci nabave
koji prethode sklapanju ugovora za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00 EURA bez PDV-a odnosno za nabavt radova procijenjene vrijednosti do
66.360,00 EURA bez PDV-a u svrhu po5tivanja nadela javne nabave te zakonitog,
namj enskog i svrhovitog tro5enj a proradunskih sredstava.

(2) Pored ovog Pravilnika, prilikom pripreme, provodenja postupaka i ugovaranja
jednostavne nabave, obvezno je primjenjivati i druge vaiece zakone te interne akte
naruditelja, a koji se odnose na nabavu pojedinog predmeta nabave.

(3) Naruditelj je obvezan, prilikom provodenja i ugovaranj a nabava, u odnosu na sve
gospodarske subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog
nastane i nadelo slobode pruLanja usluga te nadela koja iz toga proizl aze, kao Sto su nadelo
trZi5nog nadecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzaj amnog priznav anja. nadelo razmj ernosti i nadelo transparentnosti.

(4) Zabranieno je na bilo koji nadin udecati na dobivanje poslova ili ugovora o javnoj nabavi
zanabavu robe, usluga i radova i/ili koristiti poloZaj osoba koje na bilo koji nadin sudjeluje
u postupku nabave i to kako bi udecali na nabavu radi postizanja osobnog probitka ili
probitka gospodarskih subjekata ili osoba, radi stjecanja neke povlastice ili prava, sklapanja
pravnog posla ili na drugi nadin interesnog pogodovanja sebi ili drugoj osobi.

(5) Rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje koriSteni u ovom dokumentu
odnose se jednako na oba roda (muSki i Zenski) i na oba broja (edninu i mnoZinu), bez
obzira na to jesu li kori5teni u mu5kom ili Zenskom rodu, odnosno u jednini ili mnoZini.

Olanak 2.
(l) U odnosu na sukob interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi, narodito dlanke od75. do 83. toga Takonate naruditelj na svojim internetskim
stranicama ima objavljen popis gospodarskih subjekata s kojima je njihov delnik ili dlan
Skolskog odbora u sukobu interesa, odnosno obavijest da takvi subjekti ne postoje.

(2) Javna nabava ne smije biti osmi5ljena s namjerom izbjegavanjazakonaili izbjegavanja
primjene pravila o javnoj nabavi male vrijednosti ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljniji poloZaj.



(3) Naruditelj 6e za svaku kalendarsku godinu, najkasnije u roku od 30 dana od dana dono5enja
financijskog plana izraditi plan nabave koji 6e obuhvatiti predvidivi opseg roba i usluga te
njihove tro5kove. Plan nabave i njegove kasnije promjene naruditelj je obvezan objaviti u
Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku od 8 dana od dana dono5enia
ili promjene.

(4) Naruditelj ie ustrojiti registar ugovora i okvirnih sporazuma, te ie njega, i sve promjene
objaviti u Elektronidkome oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

(5) Naruditelj 6e izradtti godiSnja statistidka izvje56a o javnoj nabavi za prethodnu godinu do
31. oZujka tekude godine.

(6) Priprema i provedba jednostavne nabave vrijednosti do ukljudivo 2.650,00 EURA provodi
se sukladno dlanku 3. ovog Pravilnika.

(7) Pripremu i provedbu jednostavne nabave vrijednosti ve6e od 2.650,00 EURA, a manje od
ukljudivo 9.290,00 EURA provode 2 (dva) ovla5tena predstavnika naruditelj&, po odluci
ravnatelja.

(8) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti rznad 9.290,00 EURA
procijenjene vrijednosti, a manje od 26.540,00 EURA za nabavt roba i usluga, odnosno
66.360,00 EURA zanabavuradova, moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovla5tena predstavnika
naruditelja, po odluci ravnatelja.

tr. pRovnDBA posrupKA JEDNOSTAVNE NABAvE RoBA I USLUGA dI.r,t "lB
PROCIJENJENA VRIJEDNOST DO 2.650,00 EURA BEZ pDV-a

ilanak 3.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjenu vrijednosti do iznosa od ukljudivo 2.650,00
eura provodi se prikupljanjem najmanje jedne ponude gospodarskog subjekta. Odabranom
ponuditelju izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor.

(2) NarudZbenica se popunjava odnosno ugovor se potpisuje u najmanje dva(2) primjerka od
kojih jedan pripada dobavljadu odnosno izvrSitelju usluga, a jedan se odlaZe uz radun izdanna
temelju narudZbenice.

(3) NarudZbenicu odnosno ugovor potpisuje ravnatelj.

(4) Upit za dostavu ponude moZe se poslati neposrednim putem, elektronidkom po5tom ili
poStom.

III. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA I USLUGA
VECE OD 2.650,00 EURA DO 9.290,00 EURA BEZ pDV-a

dlanak 4.
(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti ve6e od 2.650,00 eura
provode ovla5teni predstavnici naruditelja koje imenuje ravnatelj internom odlukom.

(2) Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:



- priprema postupka jednostavne nabave, dogovor oko uvjeta yezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrlaja dokumentacije/naputaka za prikupljanje ponuda, tehnidkih
specifikacija, ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenata vezagih uz predmetnu
nabaw;
provedba postupkajednostavne nabave: slanje pozivana dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin te slanje i objava poziva na dostavu ponuda na mreZnoj
stranici naruditelja u sludajevima kad ih na to ravnatelj odlukom ovlasti, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju zaodabfu ponuda, prijedlog zaodabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju zaodabir i uvjetima propisanima dokumentacijom/naputcima
za prikupljanje ponuda ili poni5tenje postupka.

ilanak 5.

(1) Nabavu radova, roba i usluga dija je procijenjena vrijednost bez PSV-aveda od 2.650,00
eura, a manje od 9.290,00 eura, provodi se pozivom na dostavu najmanje tri ponude
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(2) Ravnatelj donosi Odluku o podetku postupka jednostavne nabave vrijednosti veie od
2.650,00 eura, a manje od 9.290,00 eura, koja obvezatno sadrZi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave.

- podatke o osobama koje u ime naruditelja provode postupak (ovla5teni predstavnici

naruditelja).

(3) Odluka o podetku postupka jednostavne nabave moZe sadrLavati i podatke o ponuditeljima
kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude te druge podatke.

(4) Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da ga je naruditelj
poslao (potvrda o predaji preporudene po5iljke ili potvrda da je poziv poslan e- mailom).

(5) Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrZi: naziv naruditelja, opis predmeta nabave,
tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se takvo Sto traZi), rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja
ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od 8 (osam) dana od dana upuiivanja
poziva.

(7) Po prikupljenim ponudama za navedenu nabavu ovla5teni predstavnici naruditelja u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda daju prijedlog za odabir ravnatelju. Odluku o

odabiru ponude donosi ravnatelj.

(8) Jednostavna nabava vrijednosti ve6e od 2.650,00 eura, a manje od9.290,00 eura, zavriava
izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
NarudZbenicu odnosno ugovor potpisuj e ravnatelj .



(9) U iznimnim i opravdanim okolnostima, naruditelj moZe prikupiti i manje od tri ponude:
- kadaprimjerice zbog tehnidkih ili umjetnidkih razlogailirazlogapovezanih saza5titom

iskljudivih praya, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga moZe
izvr5iti samo odredbeni gospodarski subjekt;
zanabavuiavnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga. usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga

- kada je to nuZno potrebno zbog Ztmosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti i drugo.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA I USLUGA iI"u Tn
PROCIJENJENA VRIJEDNOST VEEA OD 9.290,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00
ODNOSNO 66.360,00 EURA BEZ PDV-a

tlanak6.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednostibez PDV-a veie od 9.290,00
er:tra, a manje od26.540,00 eura zarobu i usluge, odnosno do 66.360,00 eura zaradove,nabava
se provodi objavnom pozivana dostavu ponuda na sluZbenoj web stranici Skole.

(2) Javna objava, odnosno poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrZi: naziv javnog naruditelja,
opis predmeta nabave i tro5kovnik, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se takvo Sto
traZi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koje se
ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moLe preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke pozive.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 8 (osam) dana od dana objavljivanj a pozivaza
dostavu ponuda.

(\ Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim
uvjetima naruditelja.

(5) Po prikupljenim ponudama za navedenu nabavu ovla5teni predstavnici naruditelja u
zapisniku o otvaranje, pregledu i ocjeni ponuda dajuprijedlog zaodabir ravnatelju i Skolskom
odboru.

(6) Jednostavna nabava zavrlava izdavanjem narudZbenice odnosno sklapanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom, a isprave potpisuje ravnatelj.

(7) Obavijest o odabiru ponude naruditelj je obvezan objaviti na sluZbenoj web stranici Skole
u roku 8 (osam) dana od donoSenja odluke.

(8) Ako naruditelj ocijeni da u postupcimaiz st. 1. ne raspolaZe dovoljnim kapacitetima,tada
moZe odrediti da se postupak provede putem Grada Osijeka kao tijela sredi5nje nabave.



tom sludaju 6e naruditelj dostaviti zahtjev za provedbu postupka Gradskom uredu za financije i
javnu nabavu.

(9) Iznimno od pravila propisanih stavkom 1. ovoga dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i
ruzini trZi5nog natjecanja, nabava se moZe provest bez objave poziva na dostavu ponuda,
odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu suglasnost Slolskog
odbora u sljedeiim sludajevima:

kadazbogtehnidkih/umjetnidkih/razlogapovezanih sa za5titom iskljudivih prava ugovor
mole izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,
zanabavu javnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanj a,konzerratorskih usluga, usluga vje5taka, hotelskih
i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usruga
kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima.

V. JAMSTVO

ilanak 7.
Za jednostavne nabave vrijednosti ve6e od 2.650,00 EURA, naruditelj u postupku jednostavne
nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnori ponud.,-jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo
o osiguranju za pol<ri6e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovaraju6i nadin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VI. OTVARANJE PONUDA

ilanak 8.
(1) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavnih nabavavrijednosti ve6e od
2.650,00 EURA u kojima sudjeluje vi5e ponudada. Otvaranje j3onuda nije javno. Rok za
otvaranje ponuda ne moZe biti dulji od 8 (osam) dana, radunaJudi od dana lsteka roka za
dostavu ponuda.
(2) Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog dlanka, najmanje 2 (dva)
ovlaitena predstavnika naruditelja (ne moraju biti certif,rcirani) otvaraju i pregledavaju
pravodobno prispjele ponude i o tome sastavljaju zapisnik. Dopune porrrdu ne uzimaju se u
obzir.
(3) Ovla5teni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zaktjev a iz poziv a na dostavu ponuda.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 9.
(l) U postupcima jednostavne nabave kriterij za odabr ponude je najniaacijena ili
ekonomski najpovolj nij a ponuda.

(2) Mjerilo odabira ekonomski najpovoljnije ponude, utvrduje se u skladu s dl. 284. Zakona
o javnoj nabavi, s tim da se uz cijenu uzimaju u obzir i drugi parametri, npr. kvaliteta,



U tom sludaju 6e naruditelj dostaviti zahtjev za provedbu postupka Gradskom uredu zafinancije
ijavnu nabavu.

(9) Iznimno od pravila propisanih stavkom 1. ovoga dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trZi5nog natjecanja, nabava se moZe provest bez objave poziva na dostavu ponuda,
odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu suglasnost Skolskog
odbora u sljede6im sludajevima:

kadazbogtehnidkih/umjetnidkih/razlogapovezanih sa zaStitom iskljudivih prava ugovor
moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,
zanabavu javnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovarrja,konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih
i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga
kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima.

V. JAMSTVO

ttanak 7.
Za jednostavne nabave vrijednosti ve6e od 2.650,00 EURA, naruditelj u postupku jednostavne
nabave moZe od gospodarskih subjekata traLitijamstvo za ozbiljiori porud.,-jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom rokl i jamstvo
o osiguranju za pokriie odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovaraju6-i nadin
primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

VI. OTVARANJE PONUDA

ilanak 8.
(i) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavnih nabavavrijednosti ve6e od
2.650,00 EURA u kojima sudjeluje viSe ponudada. Otvaranje j3onuda nijl javno. Rok za
otvaranje ponuda ne moZe biti dulji od 8 (osam) dana, radunajuii od dana lsteka roka za
dostavu ponuda.
(2) Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog dlanka, najmanje 2 (dva)
ovla5tena predstavnika naruditelja (ne moraju biti certificiranif otvaraju i pregledava3.,
pravodobno prispjele ponude i o tome sastavljaju zapisnik. Dopune potrudu ne uzimaju se u
obzir.
(3) OvlaSteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtj ev a iz p o ziv a na do stavu ponuda.

YII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 9.
(1) U postupcimajednostavne nabave kriterij zaod,abir ponude jenajniaacijena ili
ekonomski naj povolj nij a ponuda.

(2) Mjerilo odabira ekonomski najpovoljnije ponude, utvrduje se u skladu s dl. 284. Zakona
o javnoj nabavi, s tim da se uz cijenu uzimaju u obzir i drugi parametri, npr. kvaliteta,



tehnidka svojstva, estetske i funkcionalne osobine, teleoloSke osobine, operativni troSkovi i
troskovi odtiavanja odnosno servisa, ekonomidnost, datum isporuke i rot isporuke odnosno
rok izvrSenja. isplativost i slidno.

(3) U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda ovlasteni predstavnici naruditelja su
obvezni obrazroZiti o; 

;:'#::*r* r poNrsr,NrE posrupKA

ilanak 10.
(1) Kod jednostavne nabave vrijednosti ve6e od 2.650,00 EURA, naruditelj na temelju
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odaliru najpovoljnije ponude koji se
temelji na mjerilima za odabir ponude. o toj odluci obavjestavuj, r" pt""Auoi na nadin i u
rokovima propisanima ovim pravilnikom.

(2) obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezatno sadrzi:
- podatke o naruditelju,
- predmet nabave zakoje se donosi obavijest,
- naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,- razlogeodbijanjaponuda,
- datum donoienja odluke o odabiru ponude
- potpis odgovorne osobe.

(3) obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naruditelj je obvezan bez odsode u roku g
(osam) dana od dana donosenja objaviti na sluZbenoj web stranici Skole. 

-'o

(4) Objavom navedene obavijesti naruditelj stjede pretpostavke za sklapanje ugovora o
nabavi.

ehnak 11.
(1) Naruditelj je ovla5ten poniStiti postupak jednostavne nabave vrijednosti ve6e od
2.650,00 EURA izrazlogapropisanih odredbama zakonao javnoj nabavi.

(2) Ako postoje razlozi._zaponi5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi obavijest o ponistenju postupki jednostavne nabave.

(3) U obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:- podatke o naruditelju,
- predmet nabave,
- obavijest o poniStenju,
- obrazlolenje razlogaponi5tenja,

datum dono5enja,
- potpis odgovome osobe.

(4) obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave naruditelj je obvezanbez odgode u
roku 8 (osam) dana od dana dono5enja objaviti na sluZbenoj web siranici Sf."f..



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 12.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje valiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave (KLASA: 003-0lll5l01/1, URBROJ:2158-18-15-1) od 02. veljade 2015. godine.

predsj ednica Skolskog odbora
Jasminka Vrban

)n *^ frL,--
V

Ovaj Pravilnik donosi se 28. prosinca 2023. godine, objavit 6e se na oglasnoj plodi i mreZnim
stranicama Skole istog dana.

KLASA: 0Il-05/23-0211
URBROJ:2158-l19l23-l
Osijek, 28. prosinc a 2023.

ravnatelj Skole

Domagoj Solidi6,prof.


